OTTOBRE 2013

Newsletier-M

In questo numero Lo sai che
1 Lo sai che...
2 Novitd IdeaPresenze IdeaAzienda ti da la possibilita di stampare o inviare tframite mail tutti i
tipi di documento in modo massivo ?
Questo ¢ possibile grazie all'utility Stampa Documenti situata nel mend
Documenti - Stampa.
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Aperta la finestra dell'utility procedere & facile e veloce.

1. OPZIONI DI SELEZIONE
Selezionare come e cosa stampare (Destinazione stampe e tipo documento).
I documenti possono essere smistati automaticamente dal programma in base alle preferenze inserite
nell'anagrafica dell'intestatario del documento oppure destinati in modo completo alla stampante e alla
posta elettronica.
Per utilizzare la prima tipologia di stampa selezionare |'opzione Automatica - Predefinito cli/for.

i Stampa Documenti @
1 Parametri di stampa | 2 Opzioni Personalizzate

~ Opzioni di Selezione 2. OPZIONI DI STAMPA
Destinazione stampe Automatica - Predefinito cli/for |Z| Selezionare |a sfampanfe
Tipa Documenta (Ordine da Cliente E| desider‘a'ra.
Stampa Impegno da cliente - Modula Standard E|
Tipo Stampa Tutti i report E|
Tipo Selezione Standard IZ|
Tipo Contatto Scelta email in baze al ipo di documento |Z|

— Dpzioni di stampa
Stampante destinazione: |F'DFCrealor J 3 . SELEZIONE DOCUMENTI

Selezionare i documenti da
elaborare.

Mumero Copie 1E

— Selezione automatica dei documenti da stampare

[] Dadata cons. A data cons.
[] DaDocumento |:| a Documento |:|
[ Agente l:l r Selezione manuale dei documenti da stampare

Mum.Doc. Parte Copie Cliente/Fornitare

Controlla campo predefinita cliente

[ Linee produzions [ | Ordini ester

DO00DEE0E

Attenzione! Prima di procedere con un invio tramite mail, sia in modalitd automatica - predefinita che posta
elettronica, assicurarsi di aver correttamente configurato le opzioni mail e le preferenze di invio per
cliente/fornitore.

Compilati tutti i campi richiesti confermare tramite I'apposito tasto nella barra degli strumenti.

Per ulteriori informazioni sulla configurazione di questa utility e sull'invio mail & disponibile il manuale completo.
Per riceverlo contattare [I'Assistenza Tecnica al numero 035/4592428 oppure inviare una mail a
support@ideaazienda.it.
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Novitd IdeaPresenze

Dalla versione 03.00.689 pud essere gestito in automatico, attraverso appositi parametri, 'addebito al dipendente
del costo giornaliero per i servizi di cui usufruisce allinterno dell'azienda, come per esempio i pasti, i mezzi, ecc..

Per impostare il costo giornaliero per il singolo dipendente aprire il ment Presenze - Personale/Tecnici.

Archivi Contabilitd Magazzino Documenti Vendite Acquisti Produzione Presenze

C BN RPN I o

Man, Visualizza | |Personale Tabelle Stampe di Ufilita Riservato
Presenze | Fresenze / Tecnici |Presenze » Controllo ¥ >

Utilita

n

Presenze Vari

I F

B S

SA\)

SMALL DUSITESS DI

£ Tabella del Personale

Codice M |

1 Dati Ea.se] 2 Adtri dati 3 Param. Presenze ]1 Provv. standard] 5 Provv. per famiglie] 6 Penalil T Penali per famiglie | g Penali pagamenti]

Parametn gestione presenze

Mumero Badge Mome su Badge |F|a‘v'i0 |
M atricola Meszaggio Predefinito | |
Ore lavoro giomaliens Autorizzazioni per ore straordinans Ore da recuperare [in minwti]

Minuti Lavoro Baze Straordinar Prima del Turno v Minuti da recuperare; I:l
SR— somirmbumeliloan) % i omeat [ 7]
Orario reale: lj : Opzioni Speciali

Ritarda in eritrata [min.] H- Attiva controllo ore mancant [necessario per turni natturmi) v

2502

Importa giornaliers da addehitare [ pasti.mezzi, ecc..]

]

Ordine di stampa

Ore straordinarie

Miruti - Fascia 1 Franchigia in minuti Tipao Franchigia: | Mon Detrarre i minuti di franchigia | 2 |
Minuti - Fascia 2 Framchigia in mirti; l:l Tipo Franchigia: | Detrai i minuti di franchigia | |

Arrotonda minuti 7158

:

Compilare, nella sezione '3. Param. Presenze’, il campo Importo giornaliero da addebitare e salvare la modifica.
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Una volta confermato, il costo verra riportato giornalmente sulla scheda presenze del dipendente.

i Gestione Presenze | 4k x

Operatore |D'I H&Iessandra

Anng 2013 Mese | Settembre Badge Maticola Carica

1 Dati Presenze | 2 Informazioni Aggiuntivel

Data Gioma|Entra 1 U E U E U H Timbrate H. Base H. Xtral H. ¥tra2 H. ¥tra Fest. H. viaggio Ferie Festivita Malattia Infortuni Permessi Congedo P. C.J. Aszenza MR Recupero  Tip
01/09/2013 DOM | 08:00 12:30/13:30 17:00 8,00 8,00 200
‘. em gm0 7/ [ [ [ [ [ | [|
02/09/2M3 LUN | 08:00 1230 1330 17.00 800 800 2,00
03/09/2013 MAR | 08:00 12:3013:30 1700 8,00 8,00 200
04/09/2013 MER | 08:00 12:3013:30 17:00 4,00 8,00 200
05/08/2M3 GIO 200
06/09/2013 VEM 2,00
07/09/2013 S4B | 08:00 12301330 17:00 8,00 g.00 200
08/09/2013 DOM | 08:00 12:30/13:30 17:00 8,00 8.00 2.00
. ! ' ' ¢ @wo e [ [ [/ [ | [ [ [ [ [ ||
09/09/2M3 LUN | 08:00 1230 1330 17.00 800 800 2,00
10/09/2013 MAR | 08:00 12:30/13:30 1700 8,00 8,00 200
11/09/2013 MER | 08:00 12:3013:30 17:00 4,00 8,00 200
12/08/2M3 GIO 200
13/09/2013 VEN 2,00
14/09/2013 S4B | 08:00 12:30/13:30 17:00 4,00 8,00 2,00
15/09/2013 DOM | 08:00 12:30/13:30 17:00 8,00 8.00 2.00
1B/03/2013 LUN | 000 | "™
17/09/2013 MaAR | 08:00
18/09/2013 MER | O8:00
19/09/2M3 GIO
20/08/2013 | VEN RIEPILOGO PRESENZE AZIENDA DEMO
21/09/2013 | SAB | 0800 Data di slampa: 17‘(09!2013 VIA VERDI, 55 7
22/09/2013 DOM | 08:00 . o L 24050 Grassobbio (BG)
-- in ore e minuti (in centesimi di ora)
23/09/2M3 LUN | 08:00
24/09/2013 MAR | 0:00 NOME OPERATORE MATRICOLA | { PERIODO
25/09/2013 MER
26/03/2013 GID Alessandra 1 Settembre 2013
27/09/2M3 VEN
28/09/2013 S4B | 0800 DATA E [1] E v E 1] Ore Straordinari Permessi Ore Rec. CAUSE ASSENZE | NOTE
29/09/2013 | DOM | 08:00 Lavoro | Fasda 1 | Fasda 2 | Festivi | Refrib. [Non Refr.| Ferie pasti
30087203 [LUN. | D800 01DOM |08:00[12:30(13:30(17:00 8,00 2,00 *
02 LUN  |08:00[12:30(13:30(17:00 8,00 2,00 *
_-- 03 MAR  [08:00|12:30|13:30{17:00 8,00 2,00 *
0 0aMER |omodlizzofizzalizan] || seo| | [ [T F ] - |
21 5 ) N R 200| T '
06 VEN 2,00
07 SAB 08:00(12:30(13:30(17:00 8,00 2,00 *
08 DOM  |08:00[12:30(13:30(17:00 8,00 2,00 *
09 LUN 08:00(12:30(13:30(17:00 8,00 2,00 *
1omar |osoofi2zzofizzafizo] | [ sl | | [ || 1 200 ]
M |osodizzofizzafizes] || eeo| T zo0| T
12 GIO 2,00
13 VEN 2,00
14 SAB  |08:00[12:30(13:30(17:00 8,00 2,00 *
ispom |osodlizaofizaclizoo] || seo| | [T 200| T

Per approfondire meglio
punti che vi abbiamo
appena illustrato e per
poter avere ulteriori
aggiornamenti circa le
migliorie apportate al
gestionale 1deaAzienda
Vi invitiamo a contattare
il Servizio di Assistenza
Tecnica al numero
035.45.92.428 o spedire
una mail a support@idea-
azienda.it.




